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zataczni do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00
ztotych

GMINA MIASTO RZESZOW Rzeszow, dnia 13.02.2023 r.
ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP 8130008613

Szkota Podstawowa nr 17

z Oddziatami Integracyjnymi

ul. Bulwarowa 3 35-051 Rzeszow

tel: 17 748 2480

ADM.271.3.2023
ZAPYTANIE OFERTOWE - PO ZMIANIE

Wszyscy wykonawcy

Dokladna nazwa i adres wykonawcy

Zamawiajagcy Gmina Miasto Rzeszéw — Szkota Podstawowa nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi,
ul. Bulwarowa 3 35-051 Rzeszow zaprasza do zlozenia ofert na: Sprzedaz i dostawe artykutow biurowych
do Szkoly Podstawowej nr 17 7 Oddziatami Integracyjnymi w Rzeszowie w ramach programu UNICEF

1. Opis przedmiotu zamowienia:
1). Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa artykuléw biurowych do Szkoly Podstawowej nr 17
z Oddzialami Integracyjnymi w Rzeszowie w ramach realizacji programu UNICEF. Szczegélowy opis
przedmiotu zamoéwienia zawiera zatgcznik Opis Przedmiotu Zamdwienia — Formularz asortymentowo-
cenowy, zgodnie z wykazem ujetym w zalgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego: artykuly
biurowe
Opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalgcznik nr 1

2) W ramach zaméwienia Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zakupu artykuléw okreslonych rodzajowo
i ilosciowo w zalgczniku nr 1 Formularz asortymentowo- cenowy.

Artykuly biurowe objgte niniejszym zamowieniem zostaly okreslone w zalaczniku nr 1 Opis Przedmiotu
Zamowienia i musi by¢: nowe, wolne do wad i najwyzszej jakosci, objete gwarancjg minimum 24 miesiace.
Oferowane artykuly biurowe powinny posiada¢ odpowiednie karty produktu i spetnia¢ wszelkie wymogi norm
okreslonych obowigzujagcym prawem.

3) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji.

a) Zakres zamo6wienia objetego prawem opcji:

Prawo opcji obejmuje mozliwo$¢ rozszerzenia zamoéwienia podstawowego (tj. w ramach umowy
podstawowej) i na warunkach umowy o dodatkowy zakres za dodatkowym wynagrodzeniem wg rozliczenia
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do umowy z zastrzezeniem ze zakres opcji nie moze przekroczy¢ 20% ilosci

Przy wsparciu Funduszu Narodow Zjednoczonych na Rzecz Dzieci (UNICEF)
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artykutow, o ktorych mowa w zaméwieniu podstawowym oraz tagczne wynagrodzenie za zamdwienie objete
prawem opcji nie moze przekroczy¢ kwoty na artykuty biurowe: 642,92 zl netto.

b) Okolicznosci, w jakich moze dojs$é do skorzystania z prawa opcji:

Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest o§wiadczenie woli Zamawiajgcego, ztozone Wykonawcy w formie
pisemnej. Ceny jednostkowe dla zamowienia realizowanego w ramach prawa opcji b¢dg takie same jak ceny
jednostkowe okreslone dla zamdowienia podstawowego.

2. Warunki realizacji zamoéwienia:

1. Zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835) tj. z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1.1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu

765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

1.2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.

593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu

269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile

zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,

o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

1.3) Wpykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot

wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub be¢dacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na

podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1

pkt 3.

2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postgpowania.

3. W toku badania i oceny ofert Dyrektor szkoly reprezentujgcy Zamawiajagcego moze zadaé od
Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert i wezwaé Wykonawce do zlozenia
stosownych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

5. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci zapytania ofertowego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie, takze po
wyborze najkorzystniejszej oferty a przed zawarciem umowy bez podawania przyczyn.

8. W niniejszym postgpowaniu wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wnioski, wyjasnienia, zawiadomienia i

informacje przekazywane bgda w formie pisemnej drogg elektroniczng.

9. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawie niniejszego postg¢powania jest pani

Halina Bury adres poczty elektronicznej zamowienia@spl7.resman.pl, od poniedziatku do pigtku w godz.

7.00 — 15.00

10. Wszelka korespondencje nalezy przekazywaé poczta elektroniczng na adres zamowienia@spl 7.resman.pl

z dopiskiem zapytanie ofertowe pn. ,, Sprzedaz i dostawa artkutéw biurowych do Szkoly Podstawowej nr 17

z Oddziatami Integracyjnymi w Rzeszowie w ramach programu UNICEF” - znak sprawy ADM.271.3.2023 .

3. Okres gwarancji:
Okres gwarancji — zgodny z gwarancjg udzielong przez producenta.

Przy wsparciu Funduszu Narodow Zjednoczonych na Rzecz Dziaci (UNICEF)
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4. Miejsce i termin skladania ofert:
1.Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 17.02.2023 r. do godz. 11%° osobiscie w sekretariacie Szkoty Podstawowej
nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi (parter, pok. nr 8) przy ul. Bulwarowej 17 w Rzeszowie lub przesta¢
poczta na adres: Szkota Podstawowa nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi ul. Bulwarowa 3, 35-051 Rzeszow,
badzZ na adres: zamowienia@spl7.resman.pl
2.Wykonawca begdzie zwigzany oferta 30 dni od terminu sktadania efert.
3.Zamawiajacy po dokonaniu wyboru Wykonawcy i udzieleniu zamowienia informacj¢ o udzieleniu
zamoOwienia zamiesci na stronie internetowej BIP niezwtocznie po zawarciu umowy.
4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja ofertg.

5. Termin wykonania zaméwienia:

Termin wykonania zaméwienia—od dnia podpisania umowy do 23.02.2023 r.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

2. Oferta powinna by¢ ztozona w oryginale w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci (wg wzoru jak
w zatgczniku nr 2 OFERTA do zapytania ofertowego) sporzgdzona w oparciu o dane zawarte w zatgczniku
nr 1 OPZ.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie

z formag reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla dane;j
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty.

4. Wykonawcy skladajacy oferte wspolng ustanawiaja Pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo musi
znajdowac si¢ w ofercie wspolnej Wykonawcow.

5. Wykonawca skladajgcy oferte osobiscie w sekretariacie szkoty pok. nr 8 lub poczta powinien umiescic
oferte w zamknigtej kopercie (opakowaniu) uniemozliwiajagcym przypadkowe zapoznanie si¢ z jej trescig
lub za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu) lub za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres e-mail: zamowienia@spl7.resman.pl — w formie podpisanego skanu (np. w formacie pliku PDF) i
zaleca si¢, aby Wykonawca upewnit sie czy wiadomos¢ zostata odebrana przed terminem skladania ofert.
W tytule wiadomosci ztozonej osobiscie lub przestanej za posrednictwem poczty badz przestanej przy
uzyciu poczty elektronicznej e-mail nalezy napisa¢: ,,Sprzedaz i dostawa artykuléw biurowych do Szkoty
Podstawowej nr 17 z Oddzialami Integracyjnymi w Rzeszowie w ramach programu UNICEF  — znak

sprawy ADM.271.3.2023 - oferta.

6. Wszystkie wydatki poniesione wskutek realizacji przedmiotu zapytania ofertowego leza po stronie
wykonawcy.).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7.Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposob oceny:
1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Kryterium ,,cena” - 100%

Przy wsparciu Funduszu Narodow Zjednoczonych na Rzaecz Dziaci (UNICEF)
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2. Ceng nalezy podac¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamowienia, w tym podatek VAT.

4. Zaoferowana cena powinna obejmowac taczng wartos$¢ brutto wynagrodzenia Wykonawcy za
wykonanie zamowienia wg specyfikacji asortymentowej okreslonej w Zataczniku do zapytania
ofertowego pn. ,,Opis Przedmiotu Zamoéwienia - formularz asortymentowo — cenowy”, przy
spetnieniu wszelkich wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym i zatacznikach do niego.

5. Zamawiajacy wymaga zlozenia wraz z Ofertg formularza cenowego kalkulujacego cene oferty,
ktory bedzie stanowil Zalgcznik nr 1 do umowy.

Formularz cenowy nalezy sporzadzi¢ poprzez uzupeinienie wszystkich rubryk zatgcznika Opis
Przedmiotu Zamdwienia- Formularz asortymentowo cenowy.

6. Wartos¢ calosci zamowienia brutto w formularzu cenowym musi by¢ taka sama jak cena
ofertowa netto i cena brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia wskazana w formularzu
OFERTA.

7. Wykonawca w druku OFERTA musi wskaza¢ ceng za cato$¢ przedmiotu zamoéwienia.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jest nickompletna, nie spetnia warunkdéw opisanych w zapytaniu
ofertowym i zalacznikach;

9. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktdrzy zlozyli oferty,
w szczegoblnosci z Wykonawca, ktory zlozyl ofert¢ najkorzystniejsza.

8. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych (dalej: ,,RODO”) informujemy, ze:

1) Administrator danych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi, adres ul.

Bulwarowa 3, 35-051 Rzeszoéw, reprezentowana przez Dyrektora.

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

Kontakt z Inspektorem Ochrony DanYch mozliwy jest poprzez adres e-mail: iod | (@erzeszow.pl, lub pisemnie na adres

administratora danych.

3) Cele i podstawy prawne przetwarzania danych:

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda:

a) na etapie postgpowania o udzielenie zamowienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt
| ustawy z dnia 11 wrzesnia 2020 r. Prawo zaméwien publicznych w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego ponizej 130 000 ztotych, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

b) na etapie =zawierania umowy: na podstawie art. 6 wust. 1 litt. b RODO w celu zawarcia
i prawidfowego wykonania umowy, ktorej przedmiotem jest: ,,Sprzedaz i dostawa artkutow biurowych do Szkoty
Podstawowej nr 17 z Oddzialami Integracyjnymi w Rzeszowie w ramach programu UNICEF” - znak sprawy
ADM.271.3.2023

4) Odbiorcy danych osobowych:

Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja

postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r o dostgpie do informacji publicznej, oraz inne podmioty

upowaznione na podstawie przepisdéw ogolnych, oraz instytucje na mocy wiazacych umow (np. w celu rozliczenia
srodkow unijnych, w celu rozliczenia srodkéw publicznych).

5) Okres przechowywania danych osobowych:

Przy wsparciu Funduszu Narodow Zjednoczonych na Rzacz Dzieci (UNICEF)
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archiwalnym i archiwach, oraz zatacznikiem do ww. ustawy okreslajacym okresy archiwizowania dokumentow, przez

okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a umowy przez okres 10 lat.

6) Prawa osob, ktorych dane dotycza:

Przyshuguje Pani/Panu ma prawo do:

a) dostepu do danych osobowych i ich poprawiania (sprostowania) — na zasadach przewidzianych w art. 15 i 16

RODO;

b) zadania usunigcia danych osobowych — na zasadach przewidzianych w art. 17 RODO;

¢) ograniczenia przetwarzania danych osobowych — na zasadach przewidzianych w art. 18 RODO;

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, ktérym jest Prezes
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji uznania, ze podczas
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych Administrator naruszyt przepisy RODO.

7) Inne informacje:

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia ponizej 130 000 zi.

8) Dane osobowe nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani nie beda profilowane.

Zatwierdzit:

DYREKTOR SZKOLY
:ﬂfué.f};»f;(; /
mgr Mirostawa

........................................................

SZKOLA PODSTAWOWA Nr 17
z Odd?.inhmqli h;;flﬁ::’liﬁ?ﬁ%kich
im. 21 Brygady: trze s
35-051 RZESZOW,{SL ?;II;?STngl

RtE%bgo-t’?ggnud . Nip 813-27-67-139

9. Zalaczniki:

1) Zalacznik nr 1. - OPZ - formularz asortymentowo - cenowy - materialy biurowe
2) Zalacznik nr 2 - formularz OFERTA
3) Zatacznik nr 3 - projekt umowy

Przy wsparciu Funduszu Narodow Zjednoczonych na Rzecz Dzieci (UNICEF)




¢t e st

J-*i;ﬁr; i vora i epinnd " oned

”._. TP Y

1oun . ..-5.";
'l"J ‘ Il. " ..‘}
™ "
E «



